A tamogatas elszamolasarol szolo
pénziigyi és szakmai beszamolo tartalmi kellékei

A pénziigyi és szakmai beszamol6 benyujtasakor az alabbi adatok megadasa elengedhetetlen:
Tamogatott neve:

Cime:

Pénziigyi Kapcsolattarto telefonszama:

Pénziigyi Kapcsolattarto e-mail cime:

Utmutatoé a szakmai beszamolo elkészitéséhez

Kérjiik 1-3 oldal terjedelemben ismertesse és értékelje a tdmogatas felhasznalasat az alabbi
szempontok szerint:

e Foglalja 0ssze a tamogatott szervezet fobb tevékenységeit, elvégzett feladatait, elért
eredményeit a tamogatasi idészakban.
e Térjen ki a tdmogatasbol megvaldsult tevékenységek, programok részletes bemutatasara:
mikor, hol, hany alkalommal, hany résztvevdvel, stb. valdsultak meg.
e Mutassa be a tamogatott szervezet tevékenységeibdl részesiilé célcsoportot (1étszam,
kordsszetétel, I11. keriileti lakosok aranya)!
e Ismertesse, hogy a III. keriileti lakossdg milyen modon ¢és mértékben részesiilt a
tamogatasbol megvaldsitott tevékenységeinek eredményeibdl.
e Szerepeljen a beszamoloban minden elszamolt koltség indoklasa, kapcsolodasa a
tamogatott cél megvalositasahoz, példaul:
o személyi jellegl koltség esetén szerepeljenek a beszdmoloban az adott személy
elvégzett feladatai,
e Dbérleti dij elszdmoladsa esetén legyen egyértelmii, milyen célra, mennyi iddre,
milyen helyiséget béreltek,
o ¢lelmiszerek elszdmoldsa esetén indokolja azok sziikségességét, mutassa be
célcsoportjat, atadasanak koriilményeit.
e Amennyiben a tdmogatasi szerzddésben foglaltaktol eltért a megvalosult tevékenység,
vagy a timogatasi 6sszeg felhasznalasa, azt kérjiik indokolni.

A szakmai tevékenységek alatamasztasahoz az alabbiak benvujtasat kérjik:

e Rendezvények, taborok esetében:

v" meghivo vagy jelentkezési lap,
v' fotodokumentacio,
v’ jelenléti iv.

e Honlapok, kiadvanyok, plakatok esetében: egy eredeti példany vagy fotd/képernydfotd/
elérési hely megadasa.

o [Kérjik, hogy az eredeti példanyban elkészitett, kinyomtatott, cégszeriien aldirt, fotokkal
alatdmasztott szakmai beszamolot szkennelve (pdf formdtumban) is kiildje meg
elektronikus formaban a tamogatas@obuda.hu e-mail cimre az elkészitett, kitoltott
Osszesitd (Excel) tablazattal (eredeti Excel formatumban) egyfitt.




Utmutaté a tAmogatas pénziigyi elszamolisihoz

I. Altalanos rész

e A pénziigyi elszamoléast 1 eredeti példdnyban papir alapon a Tédmogatd Ellendrzési
Osztalyara cimezve kell megkiildeni, illetve az 0Osszesitd tablazatot eredeti Excel
formatumban is a tamogatas@obuda.hu e-mail cimre is meg kell kiildeni legkésdbb a
Tamogatasi szerzOdésben meghatarozott elszamolasi hataridéig. A friss, kitolthetd tabla
elérhetd6 a  kovetkez0 linken:  https://civil.obuda.hu/elszamolashoz-kapcsolodo-
dokumentumok/

o Kérjilkk figveljenek ra, hogy a projekt befejezését kovetden (utolsd szamla
beérkezését/kifizetését koveté 30 napon beliil sziikséges az elszamolast elkésziteni és
benyujtani.

o EREDETI szamviteli bizonylatot, egyéb dokumentumot, timogatasi szerzédést soha NEM
kell az elszamolashoz benyujtani.

e Az elszdmolashoz minden esetben a Tamogatott szamviteli nyilvantartdsaiban szerepld
bizonylatok, hasznalt analitikat hitelesitett masolatat sziikséges benyujtani és az errdl szolo
(teljességi) nyilatkozatot is ez alapjan tudjak jogszeriien megtenni.

e Minden esetben biztositani sziikséges, hogy a Tamogatott szamviteli/konyvvezetési
nyilvantartdsaban szerepld dokumentumok mindenben megegyeznek a Tdmogato részére
benyujtott hiteles masolatokkal. (Ez akkor tud megvaldsulni, ha minden valtozas,
zaradékolasban tortént modositas az eredeti dokumentumon torténik meg és a modositast
igazolo hitelesitett masolat keriil benytjtasra Tamogato felé.

e A pénziigyi elszamolas csak az aldbbiakban leirt formaban, minden adat feltiintetésével
fogadhato el.

Elszamolni minden esetben csak olyan koltséget, kiadast, raforditast lehet, amelyet mas

tamogatasnal még nem szamoltak el, és a késébbiekben nem is kivannak elszdmolni. Az errdl

sz0lo nyilatkozat a szamviteli bizonylatok Osszesitd tablazata utani 2.2 Teljességi
nyilatkozatban megerdsitésre is keriil teljes bilintetéjogi feleldsség terhe mellett. Ez egy
jognyilatkozat, melynek megtétele a képviseletre jogosult felelossége. Errdl csak ugy lehet
hitelt érdemléen a tamogaténak megbizonyosodni, ha minden elszamoléas (zaradékolds) az
eredeti (konyvelésben szerepld példany)-on keriil feltlintetésre. (Pl. ha az egyik szamla egy
tamogatasnal csak részben keriil elszamolasra, majd egy masik akar mas tamogatotol kapott

Osszeggel szemben is el kivanjak szamolni a még el nem szamolt Osszeget, akkor a 2.

elszamolas is az eredeti (konyvelés) példanyon keriil zaradékolésra, azaz ez esetben az eredeti

szamlan mar 2 zaradékolasnak kell szerepelnie. Elektronikus szamla esetén a szamlat fogado
személy felel azért, hogy az eredeti (konyvelés) példanya minden esetben jol lathato és
megkiilonboztethetd legyen a tobbi masolati példanytol.

e A beszamold elkészitését, a nyilatkozatok alairasat (2. pont), illetve a bizonylatok
hitelesitését csak az arra jogosult személy végezheti. Ez alapértelmezésben a timogatott
bejegyzett képviseldje, vagy annak meghatalmazottja lehet.

A meghatalmazéast minden egyes elszamolashoz, palyazathoz kiilon kell elkésziteni és
mellékelni egy eredeti példanyban. A meghatalmazasnak minden esetben tartalmaznia
kell a meghatalmazd és a meghatalmazott személyes adatait, aldirdsat, és két tantt, aki
igazolja, hogy az okirat aldirdja a részben vagy egészben nem 4altala irt okiratot el6ttiik irta
ala, vagy alairasat eldttiik sajat kezli alairasanak ismerte el. Igazolasként az okiratot mindkét
tanu alairja, tovabba az okiraton a tanuk nevét és - ha térvény eltéréen nem rendelkezik -
lakohelyét, ennek hidnyaban tartozkodasi helyét olvashatoan is fel kell tiintetni. A
meghatalmazasban mindig egyértelmiien szerepelnie kell, hogy a meghatalmazott milyen



tevékenységek elvégzésére kap megbizast/felhatalmazast (a torvényes képviseld helyett
elkésziti a pénziigyi elszamolast, hitelesitést, helyette minden bizonylatot aldirhat,
nyilatkozatot tehet, stb.)

A pénziigyi elszdmolas €s szakmai beszamolo illetve az esetleges hidnypotlas hataridejét
minden esetben pontosan be kell tartani! A hatarid6 elmulasztdsa esetén szankcioként a
tdmogatasi 0sszeg visszafizetésére, illetve tovabbi tdmogatas felfliggesztésére keriilhet sor.
Minden tamogatas esetén kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy csak a szerz6désben
meghatéarozott cél érdekében felmeriilt kiadasok szamolhatok el.

Tamogatast csak a tAmogatasi idészakon beliil (szerz6dés ezt pontosan tartalmazza), a
szerzOdésben meghatarozott célra lehet felhasznélni. Kiilonds figyelmet kell forditani arra,
hogy a szamla teljesitésének ¢s a kifizetés idOpontjanak is a tamogatasi szerzodésben
megjeldlt timogatasi idészakon beliilre kell esnie, kivéve, ha a palyazati kiiras eltéréen nem
rendelkezik.

A pénziigyi elszamoléds soran a szerzddés szerinti tamogatas teljes 0sszegével az elvart
sajat forrassal (onrésszel) is (azaz minden esetben a teljes tamogatott projekt
koltségvetésével) el kell szamolni. A nyari tdborozdsok tdmogatasa esetén a tAmogatasi
intenzitdsok kiilonbozoésége (téritési dijak %-adban meghatarozott Osszeg, melyet a
tamogatasi szerzédés minden esetben pontosan tartalmaz) miatt nyari taborra vonatkozo
kiilon fejezetben (VI.) leirtak alapjan sziikséges a teljes projekt (nyari tabor) teljes
koltségeivel a tamogatottak létszamara tekintettel kiilon kiilon heti bontasban, azaz
taboronként elszamolni.

Amennyiben a tamogatott a szamara odaitélt tdmogatast részben vagy egészben nem
hasznalja fel, gy ezt haladéktalanul, de legkésdbb a tdmogatasi iddszak lejarta elétt 30
nappal koteles a Tamogatonak irdsos kérelem formajaban bejelenteni. Ebben az esetben a
tamogatott a fel nem hasznalt tdimogatas dsszegét haladéktalanul, de legkésébb a timogatas
elszamolasara nyitva 4ll6 hatariddig koteles visszafizetni az Onkormanyzat Raiffeisen
Bank Zrt.-nél vezetett 12001008-00131713-00100007 sz. szamldjara. A visszafizetést
igazolé dokumentum hitelesitett masolatat a pénziigyi elszamolashoz csatolni kell.

NEM kell visszafizetni a (kerekités szabalyai szerinti (500 Ft alatti)) fel nem hasznalt
Osszeget, de az 0sszesitd tablazatban (6sszesen sor eldtti utolso sorban) minden esetben — a
tdmogatasi Osszeg egyezdsége miatt - feltlintetni sziikséges.

Amennyiben a tamogatott AFA levonasi joggal rendelkezik, a szamlak netté (AFA-val
csokkentett) értéke szamolhato csak el a timogatas terhére. Ha a szervezet nem rendelkezik
AFA levonasi joggal, abban az esetben legfeljebb a szamla brutté (AFA-val novelt)
Osszege szamolhat6 el tAmogatasi 6sszegként.

Minden esetben a ,,szamviteli bizonylatok Osszesitdje” tablazat utan szerepld (lasd.
pénziigyi elszamolasok tablazat 2026 nevii Excel tabla melléklet) 2.1 AFA nyilatkozatot is
az elszamolassal 6sszhangban ki kell tolteni az elszamolas benyujtasakor is.

A hianypotlasra vald felszolitds f6 szabalyként irasban (e-mail formajaban) torténik. A
hidnypotlas elvégzésére 1 alkalommal van lehetéség ¢és erre maximum 7 nap (5
munkanap) all a Téamogatott rendelkezésére. Amennyiben a hidnypotlas az eldirt
hatariddben nem keriil benyujtasra és a késedelemét Tamogatott nem igazolja, valamint az
ismételt postai értesités atvételét kovetd 8 napon beliil sem érkezik meg Tamogatohoz az
elszamolas hianypotlasa, gy Téamogatd jogosult a Tamogatasi szerzodést egyoldaltian
Tamogatott stilyos szerzddésszegésére hivatkozva felmondani, és a kovetelését minden
lehetséges modon érvényesiteni.

11. A szamlak/dokumentumok/ konyvelési bizonvylatok elokészitése a
beszamolohoz




e A pénziigyi elszamolds alapjat képezd eredeti szamviteli bizonylatok a mindenkori ado- és

szamviteli jogszabalyoknak maradéktalanul meg kell, hogy feleljenek ¢és a Téamogatott
konyveiben azok maradéktalanul kell hogy szerepeljenek.
Elektronikus uton eléallitott és nyomtatott szamla esetén a szamla befogadojanak kell
rendelkezni azok eredetiségét igazolo hitelesitd személyrol, aki ezt kérésre nyilatkozataval
irasban meg is erdsiti, hogy a szdmla nyomtatott példanya maradéktalanul megfelel a
vonatkoz6 jogszabalyi eldirasokban eldirt eredeti dokumentum kovetelményeinek.

e Az elszamolni kivant minden eredeti szamviteli bizonylat zaradékolasa az alabbiak
szerint torténik: Az eredeti bizonylatra (szamla, egyéb szamviteli bizonylat (pl.:szamla,
szamlat helyettesitd okirat, eredeti munkabér-elszamolasi jegyzék, stb.) minden esetben ra
kell irni az alabbi szoveget:

e ,Budapest Féviros III. Keriilet, Obuda-Békismegyer Onkormdnyzat 202...... évi
...................................... (cél megnevezése)...tamogatdsanak
terhére.........ccuueu.... Ft osszeg elszamolva”. Az Gsszeget minden esetben sziikséges
szammal Kkiirni. (a teljes 0sszeg nem elegendd és megfeleld) Készpénzes szamla
zaradékolasa esetén fontos szabaly, hogy csak a szamla végosszege, és nem tobb (még a
kerekitésbol adodd Gsszeggel sem!) szdmolhatd el a tdmogatas terhére, csak a szamla
tényleges végosszege! (Pl: szamla 6sszege 19.624 Ft, de készpénzes szamla esetén 19.625
Ft keriilt kifizetésre. Ez esetben is csak maximum 19.624 Ft 6sszeg keriilhet zaradékolasra)
A zéradékolasnal megengedett a rovidités, de fontos, hogy a zaradék szovegében a kertilet
és az Onkorményzat megjeldlése, a tamogatas éve, a tAmogatas pontos megnevezése vagy
hatdrozat szama ¢és a szdmla végdsszegébdl elszamolni kivant 0sszeg minden esetben
feltlintetésre kell, hogy kertiljon!

Példaul: I11. Ker. Onkorm. 2021. évi civil szervezetek timogatasara 100 Ft elszamolva,
vagy Obuda-Békasmegyer énkormanyzatanak 1/2021. évi (02.28.) 6nk. hatarozat terhére
100 Ft elszamolva

¢ A bizonylatok hitelesitése: Az eredeti szamlat, eredeti szamviteli bizonylatot a zdradékolast

kovetden fénymasolni sziikséges. Ezen tulmenden az irasbeli szerzOdést, megrendelést
teljesités-igazolast is masolas utan ,,az eredetivel mindenben megegyezd hiteles mdsolat”
szoveggel kell hitelesiteni datummal, cégszerid aldirassal és bélyegzével minden
oldalon! (Azaz a tobboldalas dokumentum minden oldalat sziikséges hitelesiteni!)
Figyelem! Zdradékoldst minden_esetben csak az eredeti bizonylaton lehet elvégezni!
Tobboldalas szamla esetén elegendd a végosszeget tartalmazd oldalon a zdradékolds.
Bank/pénztarbizonylatot zaradékkal nem kell ellatni!
A bizonylatok minden oldalat ugy kell lemasolni, hogy semmilyen adat ne maradjon le
rola. Az elszamolas sordn hianyosan kitoltott, olvashatatlan, nem eredeti aldirassal vagy
nem szabalyos hitelesitdi alairassal benytjtott szamviteli bizonylat masolata nem fogadhato
el.

e Minden, az elszamolas alapjat képezd szdmlamasolatot fel kell tiintetni ,,A szamviteli
bizonylatok dsszesitdje” elnevezésii tablazatban. A feltlintetett szamlakat sorszammal kell
ellatni, mely sorszamot a hitelesitett szamlamasolatokon is fel kell tiintetni (és sorba
rendezve, a Kkifizetést igazol0 dokumentum hitelesitett masolataval egyiitt kell
benytjtani a pénziigyi elszamolaskor.

I11. A pénziigvi teljesités igazolasa

e Az elszamolashoz benyujtott, zaradékolt szamlak hitelesitett masolata mell¢, minden
esetben csatolni  sziikséges a  pénziigyi teljesitést  (Kkifizetést) igazolo



bank/pénztarbizonylatok hitelesitett masolatat is. A pénziigyi teljesitést a Szamviteli
torvény eldirdsa szerinti szabalyos dokumentum hasznalataval lehet igazolni.

e dtutalds esetén: bankszamlakivonat, melyen a bank fejléce és szamlakivonat sorszama
megtalalhato) banki tranzakciot igazold bizonylat csak abban az esetben fogadhaté el, ha

még az elszamolésig nem érkezett meg az iddszaki (heti/havi) bankszamlakivonat.

készpénzes szamla esetén:

o kiadasi pénztarbizonylat (ahol a bizonylaton egyértelmii hivatkozas szerepel a kifizetett
szamla szamra vagy ha ez nincsen (pl.: egyszeres konyvelést vezetd vallalkozas esetén
iddszaki pénztarjelentés, vagy pénztarnapld (ahol egyértelmii hivatkozas szerepel a
kifizetett szdmla adataira, vagy naplofokonyv (ahol egyértelmi hivatkozas talalhatd a
kifizetett szdmla szamara.

A kiadasi pénztarbizonylaton sziikséges feltiintetni a kerekités Osszegét is, mivel a

tamogatas terhére csak a ténylegesen kifizetett 6sszeg szamolhato el.

Az elézdekben felsorolt bizonylatok minden esetben csak a vonatkozo jogszabalyokban

(Szamviteli torvény, stb.) eldirt formatumban fogadhatoak el, ha a Tdmogatott konyveiben

rogzitésre keriilt! Fontos, hogy a pl.: Excel tablaban vezetett naplofokonyv és

pénztarjelentés nem elegendd a pénziigyi elszdmolashoz!

1Vv. A tamogatas elszamolas Kiilonos esetei

e A brutté 200.000 Ft szamlaértéket elérd vagy meghaladé kiadas esetén (Avr. 76.§ 2. bek.

szerint) minden esetben mellékelni kell a vonatkozé irasbeli szerzéodés, megallapodas,
illetve az irasban visszaigazolt megrendelés hitelesitett masolatat is.
Azokban az esetekben, ahol az elszamoldsban adott szolgaltatds ugyanazon szolgaltatotol
tobb szamlaval is megjelenik (példaul konyvelés, koziizemi dijak stb.), bar egyenként nem
éri el a 200.000 Ft szamlaértéket csak egyiittesen, akkor is sziikséges szolgaltatasi
keretszerzddés becsatolasa hitelesitett masolati formaban.

e Gépjarmi koltségek elszamolasa:

o Sajat gépjarmi koltségek elszamolasa esetén sziikséges dokumentumok:

- Menetlevél/utnyilvantartds vagy kikiildetési rendelvény hitelesitett masolat a
megtett tavolsagrol cél megjelolésével és ilizemanyagszamla (rendszdm
feltiintetésével), ¢és ezen adatokkal az elkészitett koltségelszamolast is
sziikséges minden esetben a pénziigyi elszamolashoz benyujtani.

- Fenntartasi koltségek szdmla alapjan (rendszam feltiintetésével)

- Az elszamolni kivant gépjarmu forgalmi engedélyének hitelesitett masolatat is
minden esetben sziikséges csatolni, ha gépjarmiivel kapcsolatos koltségek
elszamolasarol van szo.

o Sajat gépkocsi hivatali céld hasznalatinak koltségelszamolasa esetén
benytjtandé dokumentumok:

- Kikiildetési rendelvény/atnyilvantartas

- NAYV honlapjan kozzétett iizemanyagarak €s az alkalmazott norma feltiintetése
(hivatkozassal a norma jogszertiségére (pl. 60/1992. Korm. rendelet).

- A NAYV honlapjan megadott kiszamolasi képlet segitségével elszdmolva:
Az elszamolas végosszege = X+Y
X= (megtett km x lizemanyagar x alkalmazott gépkocsi norma)/ 100
Y=km x gépkocsi fenntartasi koltségatalany (max.15 Ft/km)

- Gépjarmi tulajdonosa és a szervezet kapcsolatanak igazoldsa minden esetben
sziikséges (bérleti, hasznalati szerzddés, stb. hitelesitett masolataval)




- Forgalmi engedély hitelesitett fénymasolata

e Amennyiben a tamogatds felhasznalasa soran eszkoz beszerzést (Szamviteli torvény
szerinti befektetett eszkozt (targyi eszkdzt, immaterialis javakat, szellemi terméket) vagy
beruhazasi, felujitasi kiadast) szamolnak el, akkor az aldbbi bizonylatok hitelesitett
masolatanak becsatolasa sziikséges:

- Epitési engedély, ha sziikséges volt

- Vallalkozo6i szerzddés a kivitelezdvel/févallalkozdval

- Miszaki atadas- atvételi jegyzokonyv, vagy teljesitésigazolas

- Szamlék, bankbizonylatok

- Hasznélatbavételi engedély (ha sziikséges)

- Eszkoz (Targyi eszk6z) nyilvantartd karton(ok) minden esetben az eszkdz
hasznalatba vételérol

- Forditott AFA bevallas, AFA analitika, NAV elfogad6 nyugta, AFA befizetés
bankszadmlakivonatanak hitelesitett méasolata

Az itt felsorolt dokumentumok koziil minden esetben csak az adott eszkdzre vonatkozd

dokumentumokat kell benytjtani. Pl.: Egy miiszaki eszkdz beszerzése esetén nem sziikséges

épités engedély vagy haszndlatbavételi engedély, de eszkéz nyilvantartdé karton vagy
leltarfelvételi iv a Tamogatott altal hasznalt moédon ¢és formatumban minden esetben
sziikséges)

e Kiilfoldi szamlik elszdmoladsa esetén kérjiikk mellékelni a bizonylat adatainak magyar
nyelvre torténd, a Téamogatott altal hitelesitett forditdsat. (nem sziikséges hivatalos
forditas!) Devizdban torténd szamlazas esetén minden esetben sziikséges a szamlak
Osszegét ,forintositani” és az alkalmazott arfolyamot is sziikséges feltiintetni a Forint
elszdmolas miatt.

e Munkabérek és jarulékok elszamolasanal sziikséges dokumentumok:

Munkabér ¢és jarulékai elszamolasa esetén a zaradékoldst minden esetben az eredeti

munkabérjegyzéken kell elvégezni (Az eredeti munkabérjegyzéknek mindkét fél altal aldirtnak

kell ~ lennie  (Munkaltato/Munkavallalo) ¢és  Tamogatott  szamviteli/konyvviteli
nyilvantartasaban bevezetésre kell hogy keriiljon mieldtt az elszamolas benyujtasra kertil.

Ennek megtorténtét, amennyiben sziikséges az Ellenérzés barmikor ellendrizheti. A hitelesitett

masolata mellé a pénziigyi teljesitést igazold dokumentum hitelesitett masolata mellett még az

alabbiakat sziikséges mellékletként csatolni.

= munkaszerzédés, megbizasi szerzOdés hitelesitett masolata a
modositasokkal egytitt

= eredeti havi munkabérjegyzék hitelesitett madsolata (rajta a zaradék
szovegében feltiintetve, hogy az adott személyhez kapcsoléddéan mely
bérelembdl és jarulékabol mennyit kivannak elszamolni), illetve a havi
jérulékosszesitd (NAV jarulékbevallas alapjaul szolgaldo dokumentum)
hitelesitett masolatat is sziikséges benyujtani.

o abérek elszamolasahoz, a nettd bérek és a munkaltato (vagy kifizetd) altal fizetendd
jarulékok - pénziigyi teljesitését igazolo banki bizonylatok hitelesitett masolatat is
csatolni sziikséges.

o amennyiben indokolt (pl. nem minden dolgozdénak, vagy nem az egész
bérjovedelmét kivanjuk elszamolni =) adofolydszadmla kivonatot is kériink csatolni
a bevallott és befizetett jarulékokrol.

o a december havi munkabérek esetén megengedett a targyévet kovetd pénziigyi
teljesités (SZJA tv. szerint janudr 10- ig), ha az elszamolasi hataridébe még belefér.

e A tarsadalmi (6nkéntes) munka elszamolasa onrész elszamolasara



Amennyiben a palyazati feltételek ezt megengedik (mivel ez nem kifizetett koltség/raforditas)
az dnkéntes munka dokumentalasara az alabbi dokumentumokat kell hitelesitett masolatban az
elszamolashoz csatolni:

o jelenléti iv vagy létszam Osszesitd iv a tarsadalmi munkat végzokrol

o Orabér: a mindenkori kotelezd legkisebb havi munkabér (2026. januar 1-t8l
322.800 Ft/h6 minimalbérrel szadmolva), 1/160-ad részével lehet oranként
szamolni. (2026-ban ez 2 017,50 Ft/6ra a maximalisan elszamolhat6 0sszeg sajat
forrasként)

o Nyilatkozat a tarsadalmi munkardl c. dokumentum kitdltve, cégszeriien alairva.
(kotelez6 nyomtatvany nincs, amelyet a tarsadalmi szervezet hasznal a tarsadalmi
munka dokumentaldsara, de kérésre mintat tudunk kiildeni)

Ajandékcsomagok (pl. konyv, Mikuldscsomag, raszorulok részére tartos
¢lelmiszercsomagok, vagy ezen célokra alkalmas utalvanyok adomanyozasanal annak
értekét feltiintetve az atvevok nevét és alairasat tartalmazo lista hitelesitett masolatat kell
benyujtani.

Ha az ellendrzés ugy itéli meg, akkor a jelen tajékoztatoban leirt vizsgalaton tal az eredeti
bizonylatokat és annak konyvelésben valo szerepeltetését, valamint a fizikai teljesitést akar a
helyszinen is megtekintheti (2011. évi CXCV torvény 54.§.).

A tdmogatasnal minden esetben csak a szerzddésben meghatarozott koltségek, raforditasok,
kiadasok szamolhatok el. A koltségek szadmviteli besorolasat megkonnyitendd az aldbbiakban
csatoljuk a koltségek felsorolasat.

V. Koltségek, kiadasok besorolasa

FIGYELEM! A tamogatas terhére elszamolhato koltségek korét minden esetben a palyazati
kiiras pontosan és részletesen tartalmazza. Ha kérdés meriilne fel egy koltség elszamolhatdsaga
kapcsan minden esetben az adott palyazati kiirdsban szereplé megengedés vagy tiltas a
mérvado, ha ezt egyéb jogszabaly nem tiltja!

1. Anyagkoltségek

Koziizemi dijak (elektromos aram, viz, villany, szemétszallitas, gaz, akkor is, ha a k6zos koltség

része, tavhdszolgaltatas dija, stb.)

Energia koltségek: Gaz, tiizifa, flitdolaj, szén, és barmely alternativ energiaforras koltségei stb.)
Uzemanyag koltségek Ezen a soron kizarolag a timogatott tulajdonaban 1évé vagy altala bérelt

gépjarmiivekhez, kisgépekhez kapcsolodo koltségek szamolhatok el, a tamogatott nevére
sz6l6 szamla alapjan. (benzin, gazolaj, biodizel, gaz, hidrogén, stb.)

Fenntartasi — és iizemeltetési anyagok a miikodési célt szolgald barmely berendezés, vagy gép

mikddéséhez sziikséges - egy éven beliil elhasznalodd anyagok (pl. gépolaj, zsineg,
szarazelem, zsir, 1zz0, sz0g) az 1 éven belill elhasznalodo szamitastechnikai eszkdzok: egér,
billentylizet, pendrive; egyéb irodai eszkdzok; evéeszkdzok, poharak, talcak, torolkozo.
Amennyiben a szamitastechnikai eszk6zok egy szamlan a szamitogéppel egyiitt keriilnek
megvasarlasra, akkor az egyben, az eszkdzbeszerzések kozott elszamolhato.

Munkaruha, védéruha, védofelszerelés koltsége (kesztyli, arcmaszk, jelmez — pl. tancosok

ruhazata- sportmez stb.)

Nyomtatvany, irodaszer: (nyomtatvanyok: pénztarbizonylat, szamla; papir-irdszer: papir,

ir6szer, iratrendezd, boriték; egyéb iigyviteli fogyoeszkozok: lyukasztdo gép, tiizogép,
gémkapocs, stb.)

Szakkonyvek, elofizetési dijak: (Adoujsag, szotar, oktatashoz sziikséges kiadvanyok, CD

jogtar, stb.) eddig az igénybevett anyagjellegli szolgaltatasok kozott szerepelt



Elelmiszer (szamlaval igazolt élelmiszer alapanyag vésarlas, kivéve alkohol pl. rendezvényekre)
- sajat munkatarsaknak, tagsagnak, onkénteseknek juttatott élelmiszerek koltsége
maximum a tamogatasi osszeg 5 %-dig (a fogyasztds igazolasa minden esetben
sziikséges!)

Egyéb anyagkoltség: (Elsosegély lada, gydgyszer, hdmérd, virag, dekoracio stb.)

2. Szolgaltatasok
2.1. Igénybevett anyagjellegii szolgaltatasok

Szallitas, rakodas, raktiarozas koltségei (tehertaxi, taxi (személyszallitds, fuvar),
segélyszallitmany atmeneti raktarozasa stb.)

Bérleti dijak (iroda, helység, kirakat, eszkoz, gépjarmd, stb.) - kivéve az Obuda-Békasmegyer
Onkormanyzatatol kedvezményes bérleti dijért bérelt ingatlanok

Javitas, karbantartas koltségei: (barmely irodai, vagy a miikodést szolgalo eszkoz, gép, egyedi
javitasa, vagy szerz0dés alapjan folyamatos karbantartasa stb.)

Posta, telefon, és kommunikacios koltségek (levélfeladas, pénz feladas dija, csomagfeladas
dija, mobil, vezetékes, és internet telefon, forgalmi és eléfizetési dijai, Internet eléfizetés,
mobil feltdltd kartya, - atszdmlazott szolgaltatas esetén is, stb.)

Oktatas, tovabbképzés koltségei (Adozasi valtozasokrol szold tanfolyam, civil konferencia,
titkarsagvezetoi képzés stb.)

Utazasi és kikiildetési koltségek: Ezen a soron a tAmogatott szervezet tulajdonaban 1évo vagy
a bérelt jarmtivek Uthasznalati- (autopalya matrica) és parkolasi dija szamolhato el szamla
ellenében, illetve a tamogatott szervezet alkalmazottjahoz, tisztségviseldjéhez,
megbizottjahoz, illetve onkénteséhez kapcsolodo koltségek szamolhatok el, amennyiben
azok a civil szervezet érdekében mertiltek fel.

a) Maganszemély tulajdonidban lévé gépjarmi tamogatott szervezet érdekében
torténo hasznalatanak koltségei (Gépjarmi kikiildetési rendelvény alapjan, a NAV altal
kozzétett lizemanyagar és amortizacios koltségatalannyal szamolva.) Figyelem! A
munkaba jarashoz kapcsolodo koltségek itt nem szamolhatok el, azokat a személyi jellegii
raforditasok kozott kell szerepeltetni!

b) A tamogatott szervezet tulajdonaban, vagy bérleményében 1évé gépjarmiivekhez
kapcsolodd koltségek a szervezet nevére szolo szamla és utnyilvantartds alapjan
(autopalyadij, parkolasi dij) Autdpalyadijat és a parkolas koltségeit kizardlag a timogatott
szervezet tulajdondban 1évd gépjarmiivek utan lehet elszdmolni, a maganszemély
tulajdonaban 1év6 gépjarmiivekkel kapcsolatban elszamolasukra nincs lehetdség!

¢) Tomegkozlekedés koltségei kikiildetési utasitas és menetjegyek csatolasa alapjan,
vagy a viteldijakrol sz0l6 szamla becsatolasa mellett. (vast, autobusz, helyi
tomegkdzlekedés stb.)

d) Kikiildetéshez kapcsolodé szallaskoltség a tamogatott nevére szolo szallashely
szolgaltatast tartalmazo szamla alapjan.

Egyéb anyagjellegii szolgaltatasok (hangositas, tagsagi és partner kiadvanyok eldallitasi
koltsége, belépési adatlap, kdzhasznusagi jelentés, éves jelentés, stb. eldallitasa, hazai
tagsagi dijak, nevezési dij, TV el6fizetés dija, palyazati dij, stb.)

2.2. Egyéb szolgaltatasok

Hatésagi, igazgatasi, szolgaltatasi dijak, illetékek:

Bankkoltségek: (forgalmi jutalék, zarlati dij, atutalasok koltsége, szamlavezetéssel kapcsolatos
egyéb koltségek, miikodési célra felvett hitel kamata stb., kivéve: biintetdkamat és mas,
mikddeési céli palyazathoz felvett hitel kamata) Ezen a soron elszamolhat6 a miikodési célra,
pénzintézettdl felvett hitel vagy kdlcson kamata az alabbi feltételek egyiittes megléte esetén:

a. Elszamolni, csak a megvalositasi id0szakba es6 hitel vagy kolcson iddaranyos
kamatat lehet.
b. Az elszamolashoz csatolni kell a hitel vagy kolcson felvételérdl szold szerzodés
masolatat.
c. Az elszamolt kamat a kdleson felvételérdl szolo szerzodésben szereplé THM lehet,
de legfeljebb 20%.
Biztositasi dijak balesetbiztositas, életbiztositas, iroda biztositas, gépjarmi biztositas, stb.



Hirdetési, és reklamkoltségek (médiahirdetések, SZJA 1%-os hirdetés koltsége, a timogatott
szervezet tevékenységét bemutatd kiadvanyok: évkonyv, szordanyag, plakat,
arculattervezés, hazai kiallitasokon valo részvétel stb..)

Konyvelési, bérszamfejtési, konyvvizsgaloi, ligyvédi, munkavédelmi és egyéb szakértdi dijak,
lizemorvosi szolgaltatas dija

Honlap fenntartas koltségei szerver bérleti dij, vagy a folyamatos feltoltés stb. dija

Etkezés (szamlaval igazolt pl.: éttermi szolgéltatas, amennyiben az a tamogatott mitkodése
érdekében meriilt fel, pl. megbeszélés keretében, de alkohol nem) - sajat munkatarsaknak,
tagsagnak, onkénteseknek juttatott élelmiszerek koltsége maximum a tamogatasi
osszeg 5 %-aig (a fogyasztas igazolasa minden esetben sziikséges!)

3. Személyi jellegii koltségek:
3.1. Bérkoltség*
Munkavallalok brutté bére, munkaltaté/kifizeto altal fizetendo jarulékok
Megbizasos jogviszonyban allok brutté megbizasi dija,
Osztondijas foglalkoztatottak osztondija,
Alkalmi munkavallalé (EFO) foglalkoztatottak bére, jaruléka
* Bérkoltségként, és azok jarulékaként csak a mas forrasbol (pl. munkatigyi kzpont tamogatasa, EU
forras, stb.) nem tamogatott bér és jarulékrész szamolhatdé el. (Pl. normativ tamogatasbol
finanszirozott bérkoltség NEM)

VI.  Nyari taborral kapcsolatos tamogatasok elszamolasakor alkalmazando
specialis feladatok

Amennyiben a nyari tdborozast szervezo civil szervezetek 1étszam alapjan kapjak/kaptak
a tdmogatasi Osszeget, ezen tamogatasok pénziigyi elszdmoldsanal ,minden esetben
sziikséges a teljes projekt (pl.: egy adott heti taborozas) teljes koltségvetésének
bemutatdsa a résztvevok létszamadatainak feltiintetésével (jelenléti iv) és a tAmogatott
1étszam (tdborozok ¢és kedvezményes taborozok létszamanak) pontos vezetése €s az
adatvédelmi szabalyok maximalis betartasaval azok Tamogat6 rendelkezésére bocsatasa
az ellendrzéshez.

Egy példa az érthetdség kedvéért:

Pl.: Egy heti (hétfotol-péntekig) taborban 20 6 taborozé vett részt, de a Tamogato csak
10 f6 tdborozasat (szerzddésben rogzitett létszam) tamogatta ebbdl. Ez esetben a
koltségeinek elszamolasdndl a tamogatotti létszamra elszdmolhatdé koltségeket
aranyositani sziikséges. Ebben az esetben az adott heti étkezés, program belépdk, stb.
koltség szamlai, amennyiben a teljes 1étszamra szdlnak azokat csak a tAmogatott 1étszam
erejéig allithatja be a ,,Tdmogatasra elszamolhat6 koltségek™ kozé.

A tabor teljes koltségei (példankban 20 f6, ebbdl tamogatott 10 f6), melyek utan
személyenként példankban 50 % tamogatast vehetett idénybe Tamogatott. Ekkor egy
500eFt-os étkezés szamla (20 fore 5 napra) Osszegébdl annak csak a fele (10 {6
tamogatott a teljes 20 fos taborbol) 250e Ft étkezési ktg 50 %-a azaz mindossze 125¢e Ft
étkezési koltség szdmolhato el a példabeli esetben. Jelen esetben a fennmarad6 6sszeget
(példankban 375¢ Ft-ot ) sajat forrasként kell az 6sszesitd tablazatban kimutatni (amelyet
vagy sziloi befizetésbol, vagy akar mas tamogatasi forrasbol finanszirozta a tabort
szervezd Tamogatott).

Az itt példaval illusztralt ,,ardnyos elszamolds” a nyari taborok elszdmoldsa esetén
kivétel nélkiil minden esetben sziikséges, mert csak ezzel igazolhaté a tamogatési
szerzOdésben nyujtott timogatas jogszeri elszamolasa.



